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推奨環境

■スマホ（施主利用画面のみ）

OS：Android、もしくはiOS 最新版

ブラウザ：Chrome／Safari 最新版

推奨画面サイズ：4.7インチ以上

■PC

OS：Windows10 ・11、もしくはmacOS 最新版

ブラウザ：Edge 最新版

推奨画面サイズ：解像度FWXGA (1366x768)以上

■タブレット

OS：iPadOS 最新版

ブラウザ：Safari 最新版

推奨画面サイズ：10インチ以上

※上記以外のOS、ブラウザ、推奨画面サイズで利用した場合、システムの一部機能が正常に動作しなかったり、表示が崩れたりする可能性があります。

インターネットエクスプローラは使用禁止です。

※PDFは最新のAcrobat Reader をインストールしてください。



4

アカウント種別毎の役割

システム管理者

所長
※営業所に所属

営業担当
※営業所に所属

工事長
※工事営業所に所属

工事担当
※工事営業所に所属

お施主様

全事業部の色仕様決め結果の参照、承認申請があ

がった区画の承認・否認処理、ANDPAD連携後の区

画に対する承認取消処理、内外装カラー表、プレゼ

ンシートの帳票出力

自身の営業所に設定された現場の現場設定、区画ご

との色仕様決め、客あり区画の場合はお施主様に仕

様決めページの案内、仕様決め後の区画に対する承

認フローの実施など

全事業部の色仕様決め結果の参照、承認申請があ

がった区画の承認・否認処理、内外装カラー表、プ

レゼンシートの帳票出力

基幹システム連携Excelファイルで現場情報を取込

み、現場毎に事業部営業所など現場情報を設定、シ

ステム利用者の一括取込や個別登録、事業部などの

部門情報のメンテナンス、各種マスタ情報のメンテ

ナンス、お知らせの登録など

全事業部の色仕様決め結果の参照、承認申請があ

がった区画の承認・否認処理、内外装カラー表、プ

レゼンシートの帳票出力
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全体の流れ

システム管理者 所長 営業担当工事長

工事担当

お施主様

現場情報の取込み

【基礎着工時】
仕様決め・承認申請

【基礎着工時】
所長 承認

現場設定
営業担当登録

工事担当登録

【基礎着工時】
工事長 承認

【基礎着工時】
工事担当 承認

【上棟時】
仕様決め・承認申請

【上棟時】
工事長 承認

【上棟時】
工事担当 承認

【上棟時】
所長 承認

【基礎着工時】
お施主様 施主利用・署名

【上棟時】
お施主様 施主利用・署名

ANDPAD連携

ANDPAD連携

所長営業担当 工事長

工事担当所長営業担当 工事長

お施主様

※任意

※任意

※【基礎着工時】【上棟時】の仕様決めを一度で行い、まとめて承認申請をすることも可能です。



① 「LINE WORKS 認証」を選択します。

② メールアドレス・パスワードを入力し「ログイ

ン」を選択するとログインされ、お知らせ一覧画

面が表示されます。
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ログイン／ログアウト

①

②

◼ ログイン

Hajime Select ログインURL：

https://hajime-kensetsu.iepro.jp/

③ 画面左上の  を選択すると表示されるメニュー

より、「ログアウト」を選択するとログアウトさ

れます。

※Hajime Select からのみログアウトされ、LINE 

WORKSからはログアウトされません。

◼ ログアウト

③

https://hajime-kensetsu.iepro.jp/


現場設定
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① Hajime Select画面左上の  を選択すると表示さ

れるメニュー内の「現場一覧」、もしくはお知らせ

画面右上の「現場一覧へ」を選択します。

② 自身が所属する営業所の現場一覧が表示されます。

③ 営業担当が未登録の現場は営業担当の列に赤文字で

「未登録」と表示されます。

④ 「担当者未登録」のチェックボックスにチェックを

入れ「検索」を選択すると、営業担当が未登録の現

場のみ表示されます。（任意）

⑤ 該当の現場の「現場設定」を選択します。

現場設定

③ ⑤

◆各現場は所長が営業担当を設定しないと、仕様決

めを開始することができません。

■営業担当の登録

①

①

②

④

→次頁へ続く
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⑥ 営業担当を選択します。

⑦ 「保存」を選択すると営業担当が登録されます。

⑧ 営業担当により仕様決めが開始されると「仕様決

め」が選択可能になり、内容の閲覧が可能になりま

す。

現場設定

⑥

⑦

⑧

◆営業担当の変更はロック期日まで可能です。ロッ

ク期日は上棟実績日から起算して、システム管理

者が設定します。

◆登録されている担当者（所長／工事長／工事担当／

営業担当）が、やむを得ない事情で長期不在の際

は、システム管理者が代理の担当者を設定するこ

とが可能です。
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① 自身に承認依頼がきている区画のある現場は、背景

が赤色となり最上部に表示されます。

② 自身以外の担当者（工事担当／工事長）に承認依頼が

まわっている区画のある現場は、背景が黄色となり、

赤色背景の次の優先順位で上部に表示されます。

③ 全ての区画が上棟時まで仕様決め完了し、全員の承

認が済んでいる現場、もしくはロック期日（前頁参

照）を過ぎている現場は、背景が灰色となり最下部

に表示されます。

④ 「仕様決め」ボタンがアクティブでない現場は、ま

だ営業担当により「現場設定」が済んでおらず、仕

様決めの内容を閲覧することができません。

⑤ 他の営業所の現場は、承認番号での検索のみ可能で

す。

現場設定

■現場一覧

②
①

③
④

⑤



仕様決めの承認
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③
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仕様決めの承認

②

①

① 営業担当より「基礎着工時 仕様決め」の承認申請が

された場合、 LINE WORKSに通知が届きます。

② 「自分への承認依頼有り」のチェックボックスに

チェックを入れて検索することで、承認依頼がきて

いる現場のみ表示することも可能です。

③ 該当の現場の「仕様決め」を選択します。

■基礎着工時 承認

→次頁へ続く
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仕様決めの承認

⑤

④

④ 自身へ承認申請がきている区画の進捗は「【基礎着

工時】所長 承認待ち」と表示されます。

⑤ 該当の区画の「操作」を選択します。

◆「開閉」を選択すると、仕様決め画面を閲覧可能

です。

※区画毎の情報は縦に並びます

※一括承認が可能です（P16参照）

→次頁へ続く
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仕様決めの承認

⑥
⑥ 「プレゼンシート」を選択する（※承認に必須）と、

プレゼンシートが別タブで表示されます。

（「内外装カラー表」の確認は任意です）

⑦ 問題がなければ「【基礎着工時】承認」を選択しま

す。

次の承認者である工事担当のLINE WORKSに通知が

届き、進捗が「【基礎着工時】工事担当 承認待ち」

に変わります。

承認申請は所長→工事担当→工事長の順に届きます。

⑧ 最終の工事長が承認すると、仕様がANDPADに連携

されます。 LINE WORKSに通知が届き、進捗が

「【上棟時】仕様決め中」に変わります。

※区画の履歴が表示されます

⑦

◆プレゼンシートを確認せずに「【基礎着工時】承

認」を押下すると、アラートが表示されます。

⑧

※施主利用をして営業担当が署名ファイルをアップロードし
た場合、「【基礎着工時】署名（手書き）確認」を選択する
と、お施主様の署名済みの帳票が表示されます。

※営業担当が貼り分け図をアップロードした場合、「確認」ボ
タンが表示されます。選択すると貼り分け図が確認できます。



15

仕様決めの承認

①

②

① 否認する場合は「操作」内の「否認理由」に理由を

入力します。

② 「【基礎着工時】否認」を選択します。

営業担当のLINE WORKSに通知が届き、進捗が

「 【基礎着工時】仕様決め中」に変わります。

営業担当が内容を修正し、再び承認申請がされます。

■基礎着工時 否認

◆否認理由を入力せずに「【基礎着工時】否認」を

押下すると、アラートが表示されます。※自身が承認しても、工事担当／工事長のいずれかが否認した場合、LINE WORKS
に通知が届き、進捗が「【基礎着工時】仕様決め中」に変わります。
否認者と否認理由がLINE WORKS及び「操作」内下部に表示されます。
営業担当は内容を修正し、再度所長に承認申請をします。



① 該当の現場の「一括承認」を選択します。

② 「プレゼンシート」を確認します。（※承認に必須）

③ 承認する区画を選択します。

④ 「一括承認」を選択すると一括で承認されます。

④
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仕様決めの承認

③

①

②

■一括承認

◆営業からの承認申請が個別にきても、申請がきて

いるものは一括で承認することが可能です。

営業からの申請が一括できても、個別に承認する

ことも可能です。

※施主利用をして営業担当が署名ファイルをアップ
ロードした場合、「手書き署名確認」を選択する
と、お施主様の署名済みの帳票が表示されます。

※貼り分け図は該当の区画の「操作」内でのみ確認
可能です。（P14参照）

◆一括で「否認」をすることはできません。否認は

該当の区画の「操作」内よりします。（前頁参照）
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仕様決めの承認

②

① 営業担当は承認申請後に申請の取戻しをすることが

可能です。取戻しがされた場合、既に承認済の担当

者のLINE WORKSに通知が届きます。

② 取戻理由がLINE WORKS及び「操作」内下部に表示

されます。

申請の取戻しがされると営業担当は仕様決めが可能

になり、内容の修正後、再度所長に承認申請をしま

す。

■営業担当による申請取戻し①

◆営業担当は、まだ工事長の承認が済んでいない区

画（＝ANDPAD連携前）のみ取戻しが可能です。

◆既に工事長の承認が済んだ区画は、工事長のみ仕

様の取消し（＝ANDPAD取消連携）が可能です。

（次頁参照）

◆進捗が「仕様決め中」に変わります。
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仕様決めの承認

②

① 工事長承認後（＝ANDPAD連携後）も、工事長に限

り仕様を取消す事（＝ANDPAD取消連携）が可能で

す。 LINE WORKSに取消しされた旨の通知が届き

ます。

② 取消理由はLINE WORKS及び「操作」内下部の履

歴にも表示されます。

仕様取消しがされると営業担当は仕様決めが可能

になり、内容の修正後、再度承認申請をします。

■工事長による仕様取消①

◆基礎着工時の仕様取消しがされると、進捗が

「【上棟時】仕様決め中」から「【基礎着工時】

仕様決め中」に変わります。

（※工事長は進捗が「【上棟時】仕様決め中」の時の

み【基礎着工時】の仕様取消が可能です）

◆上棟時の仕様取消しがされると、進捗が「仕様決

め 完了」から「【上棟時】仕様決め中」に変わり

ます。

（※工事長はロック期日（P12参照）まで【上棟時】の

仕様取消が可能です）
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仕様決めの承認

①

① 上棟時の承認方法は基礎着工時と同様です。

「操作」ウィンドウの操作は、主に右側となります。

② 最終の工事長が承認をすると、仕様がANDPADに

連携されます。

LINE WORKSに通知が届き、進捗が「仕様決め 完

了」へと変わります。

■上棟時 承認

②
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仕様決めの承認

①

① 営業担当は1つの区画で【基礎・上棟同時】に仕様

決めをし、申請をすることが可能です。

所長は【基礎着工時】【上棟時】のどちらか一方の

みを承認、または否認をすることはできず、一ヶ所

でも不備があった際は【基礎・上棟同時】に否認を

します。

■基礎・上棟同時 承認

◆「【基礎・上棟同時】 承認申請」をし、最終の工

事長が承認後（＝ANDPAD連携後）も、工事長に限

り仕様を取消す事（＝ANDPAD取消連携）が可能で

す。工事長は【基礎着工時】【上棟時】共 に仕様

を取消すことも、【上棟時】のみ取消すことも可

能です。

①
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仕様決めの承認

②

③

① 「内外装カラー表一括ダウンロード」「プレゼン

シート一括ダウンロード」を選択すると、該当の現

場内の全ての区画の帳票が、一括でダウンロードさ

れます。（PDF形式）

② 区画ごとに確認するには、該当の区画の「操作」を

選択します。

③ 「内外装カラー表」「プレゼンシート」を選択する

と、帳票が別タブで表示されます。（PDF形式）

■帳票

《プレゼンシート》

《内外装カラー表》

①

◆承認すると、帳票に承認者名と承認日が入ります。

全ての承認者が承認すると【承認済】と表示され

ます。

※営業担当が申請をした日

※承認者名／承認日



通知一覧
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通知一覧

現場設定系

イベント
通知対象者

営業担当 所長 工事担当 工事長 代理

所長が営業担当を登録 ○ ○ ○

工事長が工事担当を登録 ○ ○ ○

システム管理者が所長代理を登録 ○ ○ ○ ○ ○

システム管理者が所長代理を解除 ○ ○ ○ ○ ○

システム管理者が工事長代理を登録 ○ ○ ○ ○ ○

システム管理者が工事長代理を解除 ○ ○ ○ ○ ○

システム管理者が工事担当代理を登録 ○ ○ ○ ○ ○

システム管理者が工事担当代理を解除 ○ ○ ○ ○ ○

システム管理者が営業担当代理を登録 ○ ○ ○ ○ ○

システム管理者が営業担当代理を解除 ○ ○ ○ ○ ○

※該当の操作がされると、通知対象者のLINE WORKSにメッセージが送付されます。
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通知一覧

イベント
通知対象者

営業担当 所長 工事担当 工事長

【基礎着工時】施主が仕様決めを最終決定 ○

【基礎着工時】施主が電子署名を完了 ○

【基礎着工時】営業担当が承認申請 ○

【基礎着工時】所長が承認 ○

【基礎着工時】工事担当が承認 ○

【基礎着工時】工事長が承認（仕様決定のANDPAD連携）※基礎着工時完了 ○ ○ ○

【上棟時】施主が仕様決めを最終決定 ○

【上棟時】施主が電子署名を完了 ○

【上棟時】営業担当が承認申請 ○

【上棟時】所長が承認 ○

【上棟時】工事担当が承認 ○

【上棟時】工事長が承認（仕様決定のANDPAD連携）※上棟時完了 ○ ○ ○

正常系

※該当の操作がされると、通知対象者のLINE WORKSにメッセージが送付されます。
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通知一覧

否認系

イベント
通知対象者

営業担当 所長 工事担当 工事長

【基礎着工時】所長が否認 ○

【基礎着工時】工事担当が否認 ○ ○

【基礎着工時】工事長が否認 ○ ○ ○

【上棟時】所長が否認 ○

【上棟時】工事担当が否認 ○ ○

【上棟時】工事長が否認 ○ ○ ○

※承認の否認を行うと、即時（営業担当の）承認申請前の状態に戻ります。（基礎着工時・上棟時 共）

※該当の操作がされると、通知対象者のLINE WORKSにメッセージが送付されます。



26

通知一覧

申請取戻し系

イベント
通知対象者

営業担当 所長 工事担当 工事長

【基礎着工時】営業担当が承認の申請取戻し △※ △※

【上棟時】営業担当が承認の申請取戻し △※ △※

※ANDPAD連携前（工事長承認前）のみ営業担当により承認取戻しが可能です。
※承認の取戻しを行うと、即時（営業担当の）承認申請前の状態に戻ります。（基礎着工時・上棟時 共）
※承認をしたアカウントにのみ通知がされます。

ANDPAD連携前（工事長承認前）の場合（基礎着工時・上棟時 共）

※該当の操作がされると、通知対象者のLINE WORKSにメッセージが送付されます。
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通知一覧

仕様取消系

イベント
通知対象者

営業担当 所長 工事担当 工事長

【基礎着工時】工事長が仕様取消（仕様取消のANDPAD連携） ○ ○ ○

【上棟時】工事長が仕様取消（仕様取消のANDPAD連携） ○ ○ ○

※仕様の取消しを行うと、即時（営業担当の）承認申請前の状態に戻ります。（基礎着工時・上棟時 共）

ANDPAD連携後（工事長承認後）の場合（基礎着工時・上棟時 共）

※該当の操作がされると、通知対象者のLINE WORKSにメッセージが送付されます。



お知らせ

28



29

① 画面左上の  を選択すると表示されるメニュー

内の「お知らせ」を選択します。

（ログインした初期画面は「お知らせ」です）

② システム管理者より投稿されたお知らせが表示さ

れます。

公開日や内容で検索することも可能です。

お知らせ

②

■お知らせの確認

①

※現場一覧へ遷移します



お問い合わせ
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◎商品の内容・仕様についてのお問い合わせ先

設計部 商品企画課

担当：町田 裕晃

◎Hajime Select の操作方法についてのお問い合わせ先

戸建分譲管理部 分譲住宅管理課

担当：鈴木 翔子

※電話は対応出来兼ねてしまう場合がある為、

社内メール・LINE WORKSにてお問い合わせ内容をお送りください。

お問い合わせ
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